
PLA D’ACOLLIDA DIGITAL DOCENT
1. JUSTIFICACIÓ

Aquest document vol donar resposta a les noves necessitats digitals del centre amb

l’objectiu de facilitar l’adaptació i acollida del personal docent que entra a treballar a

l’escola, en qualsevol circumstància.

Es tracta d’un projecte adreçat a descriure les actuacions que la direcció del centre i

l’equip impulsor d’Estratègia Digital portaran a terme amb les noves incorporacions al

claustre en quan a accés, gestió i difusió de la cultura digital del nostre centre.

Les tasques d’acollida tenen caràcter preventiu, cal preveure els problemes i donar

resposta en el moment inicial.

L’equip directiu i l’equip impulsor de l’Estratègia Digital de Centre seran els

responsables de vetllar per la integració de l’equip docent facilitant l’accés a les eines

que configuren la Cultura Digital del nostre centre.

2.DOCUMENTACIÓ DE CENTRE VINCULADA A
LA CULTURA DIGITAL DEL CENTRE

A la pàgina web de la nostra escola, es pot trobar tota la documentació de centre

vinculada a la nostra cultura digital:

● Elements del Projecte Educatiu de Centre.

● NOFC digital

● Pla de comunicació de centre

● Línia pedagògica digital de centre FER UN DOCUMENT D’AQUEST ESTIL

● Criteris d’avaluació de la competència digital de l’alumnat Falta ESO I BATX

http://escola-augusta.com/
https://docs.google.com/document/d/1eETxO-wS0S7ClbaFx4zTmsip7hlS4Zsz/edit
https://docs.google.com/document/d/170PoDTHpH5KhRnU6O5qBKhOwoX5UUWH_/edit#heading=h.gjdgxs
https://docs.google.com/document/d/1zwf8JO3kHLnerpxJDV7GH2alSuuO_kaR33ub9m-W6YE/edit#heading=h.ym0hyt430qij
https://docs.google.com/document/d/18yMxss5BeEc7g8ZYsXz094VB_Vi2oJpz/edit
https://docs.google.com/document/d/14WQTVaOkG17c-N3xkt9ACJVAxHoHkkZi/edit
https://docs.google.com/document/d/1KptVlq0xHZ8SpSSTkkROmRy_UvRwEYmc/edit


3.REFERENTS DIGITALS I COMISSIÓ
DIGITAL

L’actual referent digital del nostre centre és la CLARA VIVÓ PÀMIES.

També disposem d’una comissió d’Estratègia Digital formada per:

● CLARA VIVÓ

● SANDRA MATAS

● JOSEP PUIG

L’equip impulsor que treballa amb la mentora digital assignada pels SSTT són:

● CLARA VIVÓ

● SANDRA MATAS

Aquests es reuneix amb la mentora digital per tal de definir l’Estratègia Digital de

Centre iniciada el curs 2022-2022 i que té com a data de culminació el curs 2023-2024.

4.CONNEXIONS WIFI DEL CENTRE

XARXA USUARIS USUARI/CONTRASENYA

5.DOMINI ESCOLA AUGUSTA
L'Escola Augusta disposa d'un domini G Suite for Education propi. D'aquesta manera

tant alumnat, com professorat i el personal d'administració disposen d'un usuari propi:

xxx@escola-augusta.com.

El centre organitza tota la documentació en unitats compartides gestionades des de

l'usuari de la direcció del centre. Aquestes unitats es comparteixen exclusivament amb



grups, de tal manera que en tot moment es controla qui té accés a la informació. En

aquestes carpetes hi ha tota la resta d'informació que necessita el centre. Des de la

documentació oficial (PEC, NOFC, projecte de direcció, etc), passant per llistes

d'alumnes, sessions d'avaluació i graelles de resultats de l'avaluació de tot l'alumnat.

El seguiment del rendiment acadèmic i personal dels nostres alumnes, es fa a través

de fulls de càlcul i editors de textos que el centre ha creat i que té organitzat en unitats

compartides amb tot l'equip docent del centre. A aquestes unitats compartides només

poden accedir amb l'usuari propi corporatiu assignat pel centre.

A més, en aquestes carpetes compartides, hi ha tota la resta d'informació que

necessita el centre. Des de la documentació oficial (PEC, NOFC, projecte de direcció,

etc), passant per llistes d'alumnes, fins a les sessions d'avaluació de cada un dels

alumnes durant tots els cursos que està al centre.

6.CREACIÓ USUARI G SUITE DEL CENTRE
En funció del moment en el que el docent s’incorpora al centre es prendran unes

actuacions o unes altres. Bàsicament es poden donar dues situacions:

● Personal substitut de curta durada (<1 mes de substitució)

● Personal fixe o substitució de llarga durada (>1 mes de substitució)

7. CREACIÓ USUARIS CORPORATIUS
Personal substitut de curta durada (<1 mes)

● Se li assigna un dels usuari genèrics inclòs prèviament en l'organització “equip

docent” (substitucions_cicleXXXX@escola-augusta.com)

● Tots els usuaris assignats al personal docent substitut s’assignen amb una

mateixa contrasenya genèrica: 12345678 i quan inicien sessió per primer cop,

sempre els sol·licitarà un canvi de contrasenya.



● Aquest usuaris genèrics sempre són lliurats després de que el/la docent signi

l’autorització Acceptació de compromís relativa a l’usuari Gsuite de l’Escola

Augusta.

● Amb aquest usuari està garantit l’accés a totes les unitats compartides del

centre.

● Des de direcció, s’enviarà el correu convidant-lo accedir al Google Calendar del

centre.

● El personal docent substitut tindrà accés a la Gsuite del centre amb aquest

mateix usuari fins a un mes després de finalitzar la seva vinculació amb el

centre.

Personal fixe o substitució de llarga durada (>1 mes de
substitució)

● Crear usuaris i posar-los a l'organització “equip docent”

(nom.cognom@escola-augusta.com) .

● Tots els usuaris assignats al personal docent s’assignen amb una mateixa

contrasenya generica: 12345678 i quan inicien sessió per primer cop, sempre

els sol·licitarà un canvi de contrasenya.

● Els usuaris docents sempre es lliuren després de que el/la docent signi

l’autorització Acceptació de compromís relativa a l’usuari Gsuite de l’Escola

Augusta.

● Amb aquest usuari està garantit l’accés a totes les unitats compartides del

centre.

● Des de direcció, s’enviarà el correu convidant-lo accedir al Google Calendar del

centre.

● El personal interí tindrà accés a la Gsuite del centre amb aquest mateix usuari

fins a l’inici de curs següent si a l’agost finalitza la seva vinculació amb el centre.

https://docs.google.com/document/d/1nWFSzFvwBmgf4weB6s_FA7APiAMQYEMn/edit
https://docs.google.com/document/d/1nWFSzFvwBmgf4weB6s_FA7APiAMQYEMn/edit
https://docs.google.com/document/d/1nWFSzFvwBmgf4weB6s_FA7APiAMQYEMn/edit
https://docs.google.com/document/d/1nWFSzFvwBmgf4weB6s_FA7APiAMQYEMn/edit


Docent tutor/a

● El docent que desenvolupa la tasca de tutor/a també gestiona un altre usuari de

la Gsuite del centre assignat al seu grup classe

(curs.20XX@escola-augusta.com). Aquest correu s’inicia a P3 amb l’any de

naixement dels nens i la contrasenya és Augusta.20XX, on XX és l’any de

naixement dels infants.

● Amb aquest usuari el tutor/a té accés a tots els contactes tant de correu

electrònic com telefònics de les famílies del grup classe.

● A aquest usuari de tutoria té accés tots els mestres especialistes que intervenen

en el procés d’aprenentatge del grup.

● Amb aquest usuari no es podrà accedir a les unitats compartides de direcció.

● Des d’aquest usuari a través de l’eina DRIVE de Google els docents (tutor/a i

especialistes) emmagatzemaran totes les fotos del grup per crear un àlbum

històric digital del grup classe compartit únicament amb les famílies del grup

classe.

8.PLATAFORMES EDUCATIVES
L’Escola treballa bàsicament amb 3 plataformes de treball:

Es tracta de l’eina digital que s’utilitza com a suport digital del

treball de classe.

Aquesta és la plataforma utilitzada per l’escola des de

primer fins a 4t de primària per l’aprenentatge de les

matemàtiques.

mailto:curs.20XX@escola-augusta.com


Cada alumne de l’escola disposa d’un usuari i una contrasenya pròpia gestionada pel

seu tutor/a des de la que poden accedir des de l’aula o casa.

Aquesta realitza un registre del procés d’aprenentatge dels alumnes, ajusta els

continguts al rendiment als resultats obtinguts de les tasques proposades i emet un

informe de progrés i connectivitat dels alumnes. L’accés a l’aula es fa amb l’usuari de la

Gsuite de l’alumne.

Aquesta és la plataforma utilitzada per l’escola des

de primer fins a 4t de primària per treballar la lectura.

Programa per a fomentar la lectura amb qüestionaris de més de 3.000 llibres.

Cada alumne de l’escola disposa d’un usuari i una contrasenya pròpia gestionada pel

seu tutor/a des de la que poden accedir des de l’aula o casa.

9. PLATAFORMES DEGC PEL PERSONAL
DOCENT

La Xarxa Telemàtica Educativa de Catalunya està al servei dels centres de

primària i secundària que depenen del DEGC i proposa una sèrie d’eines

telemàtiques per a tot el seu personal docent i no docent, com: servei d’allotjament de

fitxers, blogs interactius, correu corporatiu, informació oficial, formacions permanent,

informacions vàries, jocs pedagògics per l’alumnat, etc. A més de disposar de llocs web

per a docents i centres educatius.

En el moment en el que ets donat d’alta en els SSTT se t’assigna un usuari

XXX@xtec.cat del qual seràs propietari/a mentre estiguis vinculat laboralment amb el

DEGC.

En cas de que no en disposis, cal que ho sol·licitis a través d’aquest enllaç:

http://cutt.ly/altaxtec.cat.

mailto:XXX@xtec.cat
http://cutt.ly/altaxtec.cat


La direcció del centre rebrà l’avís de la teva sol·licitud i en farà la validació.

Has de saber que és imprescindible disposar d’aquest usuari corporatiu per a la

comunicació amb DEGC.

L’ATRI és el portal per l’empleat del DEGC. A través d’aquest

podràs dur a terme les gestions de personal com la consulta,

sol·licitud i modificació de dades personals, gestió indemnitzacions

per raó de servei, consultar la nòmina, gestionar permisos, llicències, etc.

Accés: www.atriportal.gencat.cat

La validació al portal es fa mitjançant usuari corporatiu GICAR, el portal de Gestió

d’Identitat i Control d’Accés als recursos on podràs canviar les contrasenyes dels

diferents portals, quan s’escaigui.

En cas de que no disposis d’usuari GICAR per identificar-te, sol·licita l’alta a la direcció

del centre on estiguis en actiu.

Accés a GICAR (canvi de contrasenyes).

10. XARXA TERRITORIAL DE CULTURA
DIGITAL

La Xarxa Territorial de Cultura Digital és un punt de trobada i acompanyament en el

procés de transformació digital dels centres educatius de Catalunya. Es divideix en 3

subxarxes amb destinataris diferenciats i s’articula mitjançant seminaris web, seminaris

presencials i comunitats virtuals.

Seminaris web

Durant el curs hi ha diferents seminaris web amb ponències d’experts i experiències de

centre.

http://www.atriportal.gencat.cat
https://ctti.gencat.cat/ca/ctti/solucions-corporatives/gestio-didentitats/gicar/
https://autenticaciogicar4.extranet.gencat.cat/siteminderagent/forms/autogestio_2016/autogestio2016.fcc?TYPE=33554433&REALMOID=06-000d6b22-98e4-1fdc-93e7-802b0a340000&GUID=&SMAUTHREASON=0&METHOD=POST&SMAGENTNAME=-SM-KntNS2TCt8Ex7Htch%2by923WLVxPxlV0hAn5iUxZukJE53B7smDSi626eiPkO7H2%2b&TARGET=-SM-https%3a%2f%2fautenticaciogicar4%2eextranet%2egencat%2ecat%2fautogestio%2fprotegit%2finiCaptcha%2ejsp
https://projectes.xtec.cat/xtcd/sessions-2021-22/


Seminaris Territorials

Els Centres de Recursos Pedagògics (CRPs), que formen part dels Serveis Educatius,

organitzen seminaris web adaptant els continguts a les diferents necessitats dels

centres de la zona.

Nus

Nus és una comunitat on els docents poden compartir problemes i

solucions, sense intermediaris, però amb l’ajuda d’altres agents educatius.

Inclou un grup de coordinadors i coordinadores digitals.

Si vols formar part del Nus, pots registrar-te aquí: Registre

Si ja formes part del Nus, sol·licita l’accés aquí.

11. CCD I OFERTA FORMATIVA
La competència docent és un dels factors més determinants en la qualitat

de l’acció educativa del docent. En la seva pràctica diària, el professorat ha

de desenvolupar la competència digital docent de manera integral.

L’objectiu de les accions formatives de competència digital i de suport de la

transformació digital dels centres organitzades per la Direcció General d’Innovació,

Digitalització i Recerca Educativa és garantir la millora dels resultats educatius de

l’alumnat, i en particular, l’assoliment de la competència digital, tant del professorat i

l’alumnat. La formació de cultura digital està alineada amb les diferents dimensions i

nivells de la Competència Digital Docent i emmarcada en l’eix 2, professorat digitalment

competent, del Pla d’Educació Digital de Catalunya (PEDC).

L’oferta formativa consta de diverses modalitats: Càpsules formatives i itineraris,

Cursos telemàtics, Xarxa Territorial de Cultura Digital (XTCD), Seminaris web

(webinars) i Jornades, Accions formatives puntuals en format de videoconferències o

jornades presencials. Si vols conèixer l’oferta de cursos i formacions del DEGC, clica

aquí.

https://comunitat.edigital.cat/signup
https://comunitat.edigital.cat/g/coordinacio-digital
https://educacio.gencat.cat/ca/departament/publicacions/colleccions/pla-educacio-digital/marc-referencia-competencia-digital-docent/
https://xtec.gencat.cat/ca/formacio/formaciogeneralprofessorat/cultura-digital/planificacio-oferta-formativa-modalitats/
https://xtec.gencat.cat/ca/formacio/formaciogeneralprofessorat/cultura-digital/planificacio-oferta-formativa-modalitats/


12. SERVEI D’IMPRESSIÓ DE L’ESCOLA
La nostra escola només disposa d’un dispositiu d’impressió i escaneig per a tot el

centre, situat a la secretaria, disponible per a tot el personal docent del centre i al que

es pot accedir des de qualsevol ordinador de les aules o sala de mestres.

L’única restricció a l’hora d’imprimir és amb les fotocòpies de color, que s’han de

demanar directament a secretaria.

En quant a fotocòpies per encàrrec, s’ha de fer amb antelació a secretaria.

13. XARXES SOCIALS
Actualment la nostra escola compta amb dues xarxes socials:

A Instragram pengem puntualment fotos de les diverses activitats que

portem a terme a l’escola.

L’escola disposa d’un Drive (Fotos i vídeos Instagram) en el que el docent

que ha portat a terme l’activitat que es vulgui publicar penja les fotos/vídeo així com

l’escrit que s’ha d’afegir al comentari de les fotos.

Per evitar incidències amb els drets d’imatge dels nostres alumnes, primer de tot es

consulta el document ( ) on hi ha anotats els drets d’imatgeDRETS IMATGE 22-23

de cada alumne, després procurem que en les fotos no es vegin explícitament els

alumnes i, fins i tot, s’editen les fotos per tal de que no sigui fàcilment identificable la

identitat dels infants. Aquesta és una tasca que ha de fer el docent interessat en
penjar la foto abans de pujar-la al Drive.

Tots els grups classe han de fer com a mínim una publicació quinzenal.

A Facebook es publiquen els mateixos Post d’Instagram així com reflexions

o informacions treballades pels alumnes per tal de generar opinió i debat a

les xarxes.

https://docs.google.com/document/d/1zhZMGunFhc-38ArzonsldTY9bBdUy4c0qM2tzSk4XXI/edit


14. ALLOTJAMENT D’ARXIUS DE L’ESCOLA
Drive

L’Escola fa servir el DRIVE de la Gsuite de l’escola (escola-augusta.com) per allotjar i

compartir amb tots els membres de l’organització (usuari propi de la Gsuite de l’escola i

tutories).

Des de l’usuari Direcció tècnica es gestiona la creació i accés de les unitats

compartides de les que disposa el centre. De manera que només poden accedir a

aquestes aquelles persones que hagin estat donat d’alta per la direcció del centre.

Línia pedagògica Escola Augusta. En aquesta carpeta trobaràs tots els

documents relacionats amb la línia metodològica de centre així com els

acords de cicle.

Gestió pedagògica. Tot el que fa referència a les programacions de

centre i programació setmanal docent.

Documentació de centre. Documents oficials de l’escola com: PGA,

PdD, PEC, etc.

Plans de treball. Tots els plans de treball així com els recursos

materials utilitzats en aquests classificats per cursos i nivells a partir del

2023-2024.

Sessions d’avaluació. Tota la documentació interna relativa a les
sessions d’avaluació dels alumnes del centre del curs i de cursos
anteriors.



Fotos Curs. L’espai on emmagatzemem totes les fotos de cada grup

classe és en aquesta carpeta. El docent que desenvolupa la tasca de

tutor/a també gestiona un altre usuari de la Gsuite del centre assignat

al seu grup classe (curs.20XX@escola-augusta.com). Aquest correu

s’inicia a P3 amb l’any de naixement dels nens i la contrasenya és

Augusta.20XX, on XX és l’any de naixement dels infants.

Des d’aquesta aplicació podem compartir amb les famílies del grup classe totes les

fotos del grup sense cap tipus de restriccions, a no ser que hi hagi indicacions

concretes per algun alumne/a des de direcció (drets d’imatge, indicacions judicials,

etc.).

Fotos i videos Instagram. Espai on es pugen les imatges que han

d’anar a les xarxes socials, junt amb el seu comentari.

Per evitar incidències amb els drets d’imatge dels nostres alumnes,

primer de tot es consulta el document ( ) onDRETS IMATGE 22-23

hi ha anotats els drets d’imatge de cada alumne.

Calendar

Tota la programació de tasques i activitats del centre està recollit al Google Calendar

gestionat des de la direcció del centre.

En aquest Calendar estan convidats tots els membres del claustre a través d’una

sol·licitud que s’envia des de direcció en el moment en que un membre del claustre

s’incorpora al centre a través de l’usuari de la Gsuite personal assignat al docent.

Les convocatòries a les reunions de claustre, a banda de notificar-se al Calendar, a

més de recordar-ho a l’acta, on hi haurà els punts de la reunió i la documentació

annexa necessària.

Recomanem a tots els membres del claustre que sincronitzin aquest calendari amb el

del seu dispositiu mòbil, ja que és una eina útil per conèixer la programació de tasques

del centre.

https://docs.google.com/document/d/1zhZMGunFhc-38ArzonsldTY9bBdUy4c0qM2tzSk4XXI/edit
mailto:curs.20XX@escola-augusta.com


Classroom

L’entorn d’aprenentatge dels nostres alumnes és Google Classroom

L’usuari des del qual els mestres han de crear les diferents aules és amb el seu usuari

(nom.cognom@escola-augusta.com) sigui el mestre tutor/a o especialista.

Un cop el/la docent ha creat l’aula de treball del Classroom pot convidar a tots els

alumnes.

Cada mestre és el responsable de crear i gestiona cada una de les aules que crea per

als diferents grups classe i, sempre recomanem, que un cop finalitza el curs, s’arxivi

l’aula per tal de garantir una adequada aparença i de fàcil accés pels alumnes.

Drets d’imatge, publicacions de dades i materials

Per a l’edició de materials en espais de difusió del centre (web, xarxes socials, etc.) cal

la corresponent cessió del dret de comunicació pública expressat per escrit del pare,

mare i/o tutor legal del nostres alumnes. Aquesta cessió s’ha de dur a terme encara

que l’autor/a en qüestió no aparegui clarament identificat i s’estén a la realització de

treballs i/o murals.

Les famílies del nostres alumnes signen un únic document de cessió de drets d’imatge

vigent per a tots els cursos en que l’alumne romandrà al centre. Aquest document,

únicament ens autoritza a la publicació de fotos, materials, treballs, etc. del nostre

alumnat a través del Drive i compartir-ho sense cap mena de restricció amb les famílies

del mateix grup classe.

Pel que fa a la publicació d’imatges, treballs o activitats dels alumnes a les xarxes

socials amb domini del centre, únicament podem publicar quan no apareix

explícitament ni alumnes ni cap mena de dades que l’identifiqui de forma expressa.



Comunicació amb els alumnes i les famílies

La comunicació del centre amb les famílies, principalment es farà mitjançant l’aplicació

Alèxia, la qual ens permet disposar d’un registre de tots els missatges enviats i rebuts

amb validesa legal de fins a 5 anys.

El tipus de missatge que podem enviar a través d’aquesta són:

● Citacions per entrevistes.

● Recordatori de sortides i/o activitats del grup classe.

● Incidències a l’aula puntual que no impliqui una conducta contraria a la

convivència del centre.

● Qualificacions

També podem comunicar-nos amb les famílies per correu electrònic, tot i que aquest ha

de ser una segona via.

Dins l’app de Contacte de l’usuari tutoria, disposem de l’adreça de correu i telèfon de

totes les famílies del grup classe.

15. EQUIPAMENT DIGITAL DISPONIBLE AL
CENTRE

Armaris d’emmagatzematge

Actualment l’escola només disposa només d’un armari d’emmagatzematge ubicat a la

sala de mestres de primària, on s’emmagatzema i es carreguen l’equipament de

chromebooks i tablets.

El responsable de que aquests estiguin al seu lloc són els docents que en s facin ús,

segons l’horari establert, a més de ser els encarregats de vetllar pel seu adequat ús per

part de l’alumnat i manteniment.

En cas de detectar qualsevol tipus d’incidència ho han de comunicar per correu

electrònic a claravivo@escola-augusta.com



Inventari equip digital

Inventari Equip digital Escola Augusta

El sistema d’adquisició d’app és centralitzat, i només la direcció de l’escola està

autoritzada per dur a terme l’adquisició d’app gratuïtes i/o de pagament.

En cas d’incidència o necessitat de noves app d’aprenentatge ho heu de comunicar per

correu electrònic a: claravivo@escola-augusta.com

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1JdzA6Bb1QsOgMOF4L8IgXIopU8zfDtHAUhBFuSNQhJU/edit#gid=0

